bizob

Uw partner voor inkoop en contractmanagement

Offerte wijzigen in Mercell Source-to-contract
Dit document beschrijft de stappen die een aanbieder moet volgen om zijn/haar offerte te wijzigen in
Mercell Source-to-contract.

1.

2.

Log in met je persoonlijke account.

Klik bij Overzicht op Tenders.
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U ziet nu de tenders waarvoor u bent aangemeld of een offerte heeft ingediend.

3. Klik op de naam van de tender waarbij u uw offerte wilt aanpassen.

U komt nu op de pagina van de tender.

4. Klik links op Offerte.
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Beschrijving
Ditis een voorbeeld tender voor Open House aanbestedingen In het Sociaal Domein
Het betreft hier sen DAS tender voor Zorgaanbisders.

Als u al een offerte heeft ingediend, staat onder Offerte de groene tekst: Ingediend
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Klik rechts op de witte knop ‘Herroepen’.
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6. Vul uw wachtwoord in om deze stap te bevestigingen en klik op de paarse knop ‘Herroepen’.

Nu is uw offerte herroepen. Uw antwoorden van de vorige keer staan nog opgeslagen. U kunt deze
nu wijzigen en anderen documenten toevoegen.

Let op: Zorg ervoor dat u uw oude documenten verwijdert bij de vragen of uw nieuwe documenten
een duidelijke naam geeft, zoals versie 2 of voeg de datum van indienen toe aan de naam.

7. Dien een nieuwe offerte in:
a) Vul de vragen van alle vragenlijsten in
b) Kies onderaan de pagina voor ‘Opslaan’

Door naar indienen

c) Klik onderaan de pagina op ‘Door naar indienen’
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d) Klik op de groene knop rechtsonder: ‘Indienen’
e) Bevestig uw offerte met uw wachtwoord en klik op de paarse knop ‘Indienen’.

Let op: Pas bij het indienen van uw hernieuwde offerte, is uw wijziging volledig.
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